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Phu luc II

BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so /QP-UBND ngay

102/2022 ciia UBND tinh Hung Yén)

TT

Vi tri vige 1am |

MGo ta cong viéc chi yéu

Nhom lanh dao, quan ly

Piéu hanh moi hoat dong cua S¢, giap UBND tinh thyc hién chirc ndng quén
Iy nha nudc vé van hoda, thé thao va du lich trén dia ban tinh theo su chi dao

1 |Gidm doc truc tiép cia UBND tinh, sy huéng dan chuyén mén nghiép vu cia Bo Vin
hoéa, Thé thao va Du lich va cac B9, nganh lién quan.
Giup Giam ddc S& chi dao mét sd linh vuc cong tac va chiu trach nhi¢m trudc
2 |Phé Giam dbc Giam dbc S, trude phéap luat vé nhiém vu duoc phan cong; thuc hién cac
nhiém vu theo phan coéng cua Giam ddc.
Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua phong; tham muu, gilp Giam
, . dbc S¢ thuc hién chic nang quan ly nha nudc theo chirc nang, nhiém vu duoc
3 | Truong phong . , . VSN , : > 2 QLA
giao cua phong; thyc hién mdt so nhi¢ém vu khac khi dugc Giam doc S¢ phan
cong; thuc hién cac nhiém vu theo phan cong cua Lanh dao So.
Lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Thanh tra S¢; tham muu, gitp Giam
4 |Chanh Thanh tra dbc S¢ thue hién nhiém vu, quyén hvan thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén
nganh thudc linh vuc Van hoa, Thé thao va Du lich; thyc hién cac nhiém vu
theo phén cong cia Lanh dao Sé.
Lanh dao, chi dao diéu hanh hoat dong ciia Vin phong Sé; tham muu, gilp
Giam ddc S& mot sb linh vuc: Téng hop thong tin phuc vu cac hoat dong cua
5 |Chanh Van phong lanh dao S& theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cong tac to chirc can bo, ké
hoach tai chinh, thi dua khen thudng, cai cach hanh chinh, van thu luu tri,
hanh chinh quan tri... thuc thim quyén quan 1y cua Sé; thuc hién cac nhiém
vu theo phan cong cia Lanh dao Sé.
Gitp Truong phong chi dao, diéu hanh mot sé hoat dong cua phong theo su
6 |Pho Trudng phong |phan cong cuia Trudng phong; thuc hién cac nhiém vu theo phan cong cua
Lanh dao S¢, Trudng phong.
L s Gilp Chanh Thanh tra chi dao, diéu hanh mot s6 hoat dong cta Thanh tra S&
Pho Chanh A , . ) N i A
7 Thanh tra s& theo sy phan cong ciia Chanh Thanh tra; thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong cua Lanh dao S¢, Chanh Thanh tra.
Phé Cha Gitp Chanh Van phong chi dao, diéu hanh mot s6 hoat dong cua Van phong
0 Chénh . A A - . < . A - A
8 Vin phong S& theo sy phan cong cua Chanh Van phong; thuc hién cac nhiém vu theo phan
cong cua Lanh dao S¢, Chanh Vin phong.
Il |[Nhom vij tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
1 Quan 1y vé Tham muu thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé di san vin hoa trong tinh va
di san van hoa thuc hién céc nhiém vu theo sy phan cong cua Lanh dao Sé, Lanh dao Phong.
2 Quan ly vé Tham muu thyc hién nhi€ém vu quan ly nha nudc vé van hoa trong tinh va thuc
van hoa hién cac nhiém vu theo sy phén cong cia Lanh dao S¢, Lanh dao Phong.
Quan 1y ve Tham muu muu thue hién nhiém vy quan 1y nha nude vé cong tac xay dung doi
phong trao va £ .z ) , N A A A )
3 xdy dung nép so~ng van hqa cc~y sO trong t‘mh va thuc hién cidc nhiém vu theo su phan cong cua
6 ng \'/én hoa Lanh dao So, Lanh dao Phong.
Quén Iy vé Tham muu muu thyc hién nhi€ém vu quan 1y nha nudce vé cong tac gia dinh trong
4 ‘a dinh tinh va thuc hién cac nhi€ém vu theo sy phan cong cia Lanh dao S¢, Lanh dao
& phong.
0 10 v Tham muu muu thue hién nhiém vu quan Iy nha nuée vé thé duc, thé thao trong
5 Quan Iy ve tinh va thyc hién cac nhi€ém vy theo sy phan cong cua Lanh dao So, Lanh dao

thé duc thé thao

phong.
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TT

Vi tri viéc lam

Mo ta cong viéc chu yeu

Quan 1y vé
du lich

Tham muu muu thyc hién nhi€ém vu quan ly nha nuéc vé du lich trong tinh va
thuc hién céc nhiém vu theo sy phan cong cua Lanh dao S&, Lanh dao Phong.

Nhom vi tri viéc lam nghiép vu chuyén moén dl‘lng chung

Thanh tra

Tham gia xay dung ké hoach, t chirc thuc hién cac vu viée thanh tra, giai quyét
kh1eu nai, t6 cao, phong chéng tham nhiing dugc giao; truc tlep thuc hién hoac
t6 chirc viée phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tién hanh thu thap
ching cu, hd so ¢6 lién quan dén vu viéc thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb céo,
chéng tham nhiing duoc giao; 1ap bién ban, viét bao cao két qua thanh tra, lam
r0 tirng ndi dung da thanh tra, xac dinh ro tinh chat, muc do vi pham, nguyén
nhan, trach nhiém; kién nghi bién phép giai quyét; to chirc rat kinh nghiém viéc
thuc hién cac cudc thanh tra dugc giao; thuc hién cac nhiém vu theo phan cong
cua Lanh dao S&, Lanh dao Phong.

Phap ché

Xay dung ké hoach xay dung van ban quy pham phap luat hang nam; kiém tra,
ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luat; pho bién, gido duc phap luat;
ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia nganh;
thuc hién céc nhiém vu theo phan cong cua Lanh dao S¢, Lanh dao Phong.

Ké toan

Thuc hién nhiém vu ké toan co quan va thyc hién cac nhiém vu theo phan cong
cua Lanh dao Sé, Lanh dao Phong.

K& hoach -
Tai chinh

Thuc hién cac bao cdo ké hoach hang thang, quy, 6 thang, ndm; phéi hop vai van
phong thyc hién du toan chi ngudn kinh phi sy nghiép; don dbc thuc hién cac dy
an chuong trinh muc tiéu; don dbc cac don vi su nghiép va Van phong S¢ lap
b4o cdo thu, chi tai chinh; tham gia phan bd du toan nim tai cac don vi truc
thudc; tham gia téng hop bdo céo tai chinh quy, nam, xét duy¢t quyét toan tai
chinh quy, 6 thang, nim tai cac don vi truc thudc; theo ddi, nim bt tinh hinh cac
cong viée lién quan dén tai chinh cua cac don vi co s6; thyc hién va don déc thuc
hién cac dy an chuong trinh muc tiéu; trlen khai va chiu trach nhiém quyét toan
cac dy an ngudn von xdy dung co ban; tong hop cac hoat dong phat sinh, trinh
cac co quan chic nang va phan bd, giam sat kinh phi bd sung dugc cp; thuc
hién c4c nhiém vu theo phan cong cua Lanh dao So, Lanh dao phong.

T6 chirc nhan su

Thyc hién quan ly cong tac to chirc can bo: tuyen dung, nang luong, khen
thuong, dao tao bdi dudng, quy hoach, ludn chuyén, bd nhiém... thuoc tham
quyén quan ly; thuc hi¢n cac nhiém vy theo phan cong cia Lanh dao S&, Lanh
dao phong.

Hanh chinh
mot clra

Thyc hién nhiém vy tiép nhan va tra két qua, xtr Iy ho so lién quan dén giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong; thuc hién cac nhiém
vu theo phan cong cua Lanh dao S, Lanh dao phong.

Cong nghé thong
tin

Thyc hién nhiém vu tham muu tng dung cong nghé thong tin, quan tri mang noi
bd va quan ly may moc, thiét bi, ha tang cong nghé¢ ctia co quan; thuc hién cac
nhiém vu theo phan cong cia Lanh dao S&, Lanh dao phong.

Quan tri cong s&

Tham muru phdi hop, phan cong giai quyét cong viée; diéu hoa, phdi hop, két ndi
hoat dong gitra cac ca nhan, cadc phong, ban, cac to chuc, co quan, don vi; thuc
hién cac nhiém vu theo phan cong ctia Lanh dao S¢, Lanh dao phong.

I—]anh chinh
tong hop

Tham muu quan ly cong tac tai chinh, quan tri van phong; theo ddi, quan ly va
kiém tra viéc st dung tai san, cong cu, dung cy; tham muu xay dung ké hoach va
dé xuét mua sam, stra chita, bao quan tai san; dam bao diéu kién 1am viéc cho
Lanh dao S¢ va cén bg, cong chirc, vién chure trong co quan theo ding quy dinh;
thyc hién cac nhiém vu theo phan cong cia Lanh dao S¢, Lanh dao phong.

10

Van thu - Luu tri

Quan ly, theo d6i, phat hanh, xir ly van ban di, van ban dén. Thyc hién ban hanh
vin ban, chuyén giao, tiép nhan, dang ky vao so, quan 1y vin ban, 1ap ho so; luu
gilr, quan 1y, khai thac cac loai van ban, hd so cua co quan, phuc vu hoat dong tra
clru vin ban, ho so lién quan khi giai quyét cong viéc; thuc hién cac nhiém vu
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TT | Vitriviéc lam M0 ta cong viéc chii yéu
theo phan cong cua Lanh dao So, Lanh dao phong.
Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thu, chi, ton quy tién mit vao so6 quy. Thyc
11 |Thu quy hién dung quy dinh vé trach nhiém quan 1y quy tién mit; thuc hién cac nhiém vu
theo phén cong cua Lanh dao S¢, Lanh dao phong.
IV |Nhém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

Nhan vién ky
thuat dién nudc

Thyc hién quan 1y, van hanh va duy tri hoat dong thuong xuyén ddi voi toan bod
hé thong dién, nudc, phong chay chita chay tai tru s¢ co quan.

Lai xe

Quan 1y va str dung xe phuc vu nhiém vu co quan.

Tap vu

Thyc hi¢n cong tac tap vu van phong.

AIWIN| -

Bao vé

Pam bdo an ninh trat ty an toan trong pham vi co quan 24/24 gid trong ngay.




Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung Yén
Co quan: Tinh Hung Yén
Thoi gian ky: 28/02/2022 13:51:49

6
Phu luc III

KHUNG NANG LU'C TUNG VI TRi VIEC LAM SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so  /QDP-UBND ngay 102 /2022 ciia UBND tinh Hung Yén)

T

Vi tri viéc 1am |

Yéu cau vé niang lue, trinh dg, ky ning

Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

Giam doc

1. Nang luc:

- Nam vitng chu truong, dudng 16i chinh sach ciia Pang va Nha nuéc; cic van
ban quy pham phap phap luat vé linh vuc Vin hoa, Thé thao va Du lich; cac vin
ban phap quy do dia phuong ban hanh.

- Poan két ndi bg; tap hop va phat huy duoc sirc manh cua tap the

- Phéi hop tét voi cac co quan, don vi c6 lién quan trong trién khai thuc hién
nhi¢m vy dugc giao;

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té, xa hdi cua dia phuong, cia ca nudc, cia cac
quc gia trong khu vuc va trén thé gidi.

- C6 nang lyc du bao va dinh huong sy phat trién, tong két thuc tién, tham gia
nghién ctru, xay dyung dudng 16i, chinh sach va cac vin ban quy pham phap luét
vé vin hoéa, gia dinh, thé thao va du lich; c6 kha nang tham muu, dé xuat giai
phap, phuong phap quan 1y vé vin hoa, gia dinh, thé thao va du lich phyc vu cho
hoat dong quan ly nha nuéc cia UBND tinh; c6 kha nang tiép can, ndm bat, phat
hién, xir Iy hiéu qua nhimg mau thuin, ton tai, han ché, nhiing van dé méi phat
sinh lién quan dén linh vuc, nhiém vu chuyén mon dugc phan cong phu trach.

- C6 kha nang phat hién va st dung nguoi cé duc, cé tai; quy tu dugc cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi dé chu tri va phéi hop vdi cac cép,
cac nganh, dia phuong va céac co quan, don vi khac thyc hién nhiém vu dugc giao.
2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoéa du lich hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac
va vi tri dam nhiém,;

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Pap tmg yéu ciu vé tiéu chuan chirc danh ldnh dao,
quan 1y theo quy dinh cta Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chuan nghiép vu
chuyén mon cta vi tri viéc lam va ngach coéng chire tdi thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap ing yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y theo quy dinh (néu co).

3. Ky niing: Ky niang quan 1y lanh dao; Xt 1y tinh hudng; Kha ning phan tich;
Giao tiép; Phéi hop; Sur dung tin hoc, ngoai ngir; K§ nang soan thao van ban; Ky
ndng tin hoc, mdy tinh.

Ph6 Giam ddc

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; Tb chirc thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién luoc; Quan 1y su thay doi;

Quén 1y va phat trién nhan Iyc.

- Nang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
duogc giao phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d§ chuyén mon: Tt nghiép dai hoc trd Ién, nganh, chuyén nganh van hda,
van hoéa du lich hoac chuyén nganh dao tao phu hop vdi nganh, linh vue céng tac
va vi tri dam nhi€ém,;
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- Trinh d6 1y luan chinh tri: Dap tmg yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cta Pang, phap lut chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chudn nghiép vu
chuyén mén cta vi tri viéc lam va ngach coéng chire tdi thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: DPap ing yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y theo quy dinh (néu c6).

3. K¥ niang: Ky niang quan ly lanh dao; xir Iy tinh hudng; Kha ning phan tich,
giao tiép; Phdi hop; St dung tin hoc, ngoai ngit; K ning soan thao vin ban; K¥
ndng tin hoc, mdy tinh.

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhi€ém cong vu; T chuc thuc hién cong vigc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién lugc; Quan 1y su thay doi;
Quan 1y va phat trién nhan lyc.

- Nang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
duoc giao phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoéa du lich hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, linh vuc cong tac

Truong phong va vi tri dam nhié€m;
- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Dap Umng yéu cAu vé tiéu chuin chac danh ldnh dao,
quan 1y theo quy dinh ctia Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngili: Pap ung diéu kién, tiéu chuin cua ngach cong churc
theo quy dinh;
- C6 van bang, chu:ng chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chire t6i thiéu quy dinh (néu co);
- Kinh nghiém cong tac: Dap tmg yéu cau ve tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y theo quy dinh (néu co).
3. K¥ nang: X ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thdo van ban;
St dung tin hoc, ngoai ngtr.
1. Nang lyec:
- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhi¢ém cong vy; Tb chirc thue hién cong
viéc; Thai do phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.
- Nang lyc lanh dao, quan ly: Téap hop, quy ty; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién lugc; Quan 1y su thay d6i;
Quan 1y va phat trién nhan lyc.
- Nang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
dugc giao phu trach.

. 2. Trinh d¢:
gga”h Thanhtra | "o do chuyén mon: Tét nghicp dai o trér 1én, chuyén nganh luat hodc cdc

chuyén nganh khac phu hop véi vi tri ddm nhi¢m;

- Trinh d9 1y luan chinh tri: Pap Gmg yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh ctia Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu c6);

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuin cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, bdi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viée lam va ngach cong chire t6i thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y theo quy dinh (néu co).
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3. Ky nang: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phoi hop; Soan thao van ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Chanh Van
phong

1. Nang luc:

- Nang luc chung: Pao duc va trach nhi¢ém cong vu; T chure thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu td chtre, cong dan; Phébi hop cong tac.

- Nang luc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy tu; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién luoc; Quan 1y sy thay doi;
Quan 1y va phat trién nhan lyc.

- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
duoc giao phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh hanh chinh,
ludt, quan tri van phong, quan 1y kinh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém,;

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Dap tmg yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cta Pang, phap lut chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cia vi tri viéc 1am va ngach cong chirc t6i thiéu quy dinh (néu c6);

- Kinh nghiém cong tac: Pap ung yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
Iy theo quy dinh (néu co).

3. K§¥ ning: Xt 1y tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Pho Trudéng
phong

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T chire thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Néang lyc 1anh dao, quan 1y: Tép hop, quy tu; Piéu hanh va phéi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién luwoc; Quan 1y sy thay doi;
Quan 1y va phat trién nhan luc.

- Nang luc chuyén mén: Am hiéu kién thtrc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
duogc giao phu trach.

2. Trinh d¢§:

- Trinh d chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd lén, nganh, chuyén nganh van hda,
van hoéa du lich hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac
va vi tri dam nhiém,;

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Pap tmg yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh ctia Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu c6);

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu chuyén
mon cua vi tri viéc 1am va ngach cong chuc t6i thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cu vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
1y theo quy dinh (néu c6).

3. K§¥ ning: Xt 1y tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Phé Chanh
Thanh tra

1. Nang luec:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhi€ém cong vu; T chure thyc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién luoc; Quan 1y su thay doi;
Quén 1y va phat trién nhan Iyc.
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- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
dugc giao phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghi¢p dai hoc tré 1én, chuyén nganh luat hoac cac
chuyén nganh khac phu hop véi vi tri ddm nhi¢m;

- Trinh dg 1y luan chinh tri: Dap ung yéu cAu vé tiéu chudn chirc danh 1anh dao,
quan 1y theo quy dinh ctia Dang, phap luat chuyén nganh va cia tinh (néu co);

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngtr: Bap ting diéu kién, tiéu chuén cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ng tiéu chuan nghiép vu chuyén
mon cua vi tri vi€c 1am va ngach cong churc t01 thleu quy dinh (néu cb);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuin chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu c6).

3. K§¥ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Phé Chanh
Vian phong

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thyuc hién cong viéc;

Thai d6 phuc vu t6 chtrc, cong dan; Phéi hop cong tac.

- Nang lyc lanh dao, quan ly: Tap hop, quy ty; Diéu hanh va phdi hop hoat dong;
Ra quyét dinh; Xac dinh tam nhin va tu duy chién luoc; Quéan 1y sy thay ddi;

Quan 1y va phat trién nhan lyc.

- Nang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén thudc nganh, linh vuc
duoc giao phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh,
ludt, quan tri van phong, quan ly kinh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh linh dao,
quan ly theo quy dinh cua DBang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap tng diéu kién, tiéu chudn cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao, boi dudng dap tng ti€u chuan nghiép vu chuyén
mon cua vi tri viée lam va ngach cong chire t01 thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Dap img yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan
Iy theo quy dinh (néu c6).

3. K§ ning: Xt Iy tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vian ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Vi tri viéc 1am n

chi¢p vu chuyén nganh

Quan ly vé
di san van hoa

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; Tb chire thuc hién cong vigc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Ning luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d¢ chuyén moén: Tt nghiép dai hoc tro 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoa du lich hoac chuyén nganh dao tao phu hop vo1 nganh, linh vyuc cbng tac;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuin cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuin nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chire theo quy dinh (néu co);

3. K§ ning: X 1y tinh hudng; Phén tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;

Str dung tin hoc, ngoai ngir.
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Quan ly vé
van hoa

1. Nang luec:

- Nang luc chung: Pao duc va trach nhi¢ém cong vuy; T churc thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu td chtrc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Niang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd Ién, nganh, chuyén nganh van hda,
van hoa du lich hoac chuyén nganh dao tao phu hgop véi nganh, linh vuc cong tac;
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chudn nghiép vu
chuyén mén cta vi tri viéc lam va ngach cong chire theo quy dinh (néu co).

3. K¥ nang: X ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thdo van ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Quan Iy vé

phong trao va
xay dung nép
séng vin hoa

1. Nang luc:

- Nang luc chung: Pao duc va trach nhi¢ém cong vu; T chure thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;

- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tré 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoéa du lich hodc chuyén nganh dao tao phu hop vdi nganh, linh vuc cong tac;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cia vi tri viéc 1am va ngach cong chirc theo quy dinh (néu c6).

3. K§¥ ning: Xt 1y tinh hudng; Phén tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Quan 1y vé
gia dinh

1. Nang luc:

- Ning lyc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; To chirc thyc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;

- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tré 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoa du lich hodc chuyén nganh dao tao phu hop vdi nganh, linh vuc cong tac;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng dép ung tiéu chuan nghiép vu chuyén
mén cua vi tri viée 1am va ngach cong chtic tbi thiéu theo quy dinh (néu c6).

3. K§ ning: Xt 1y tinh hudng; Phén tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Quan 1y vé
thé duc thé thao

1. Nang luc:

- Ning lyc chung: Dao dirc va trach nhiém coéng vu; To chire thuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu t chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;

- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tré 1én, nganh, chuyén nganh vin hoa,
van hoa du lich hodc chuyén nganh dao tao phtt hop vdi nganh, linh vuc cong téc;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngtr: Bap tng diéu kién, tiéu chuén cia ngach cong chirc
theo quy dinh;
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- Co vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cta vi tri viéc lam va ngach cong chire theo quy dinh (néu co).

3. K¥ nang: X ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thdo van ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Quan Iy vé
du lich

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thuc hién cong viéc;

Thai d6 phuc vu t chtrc, cong dan; Phbi hop cong tac;

- Niang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd Ién, nganh, chuyén nganh van hoa,
van hoa du lich hoac chuyén nganh dao tao phu hop voi nganh, linh vuc cong tac;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chuin nghiép vu
chuyén mén cta vi tri viéc lam va ngach cong chirc theo quy dinh (néu co).

3. K§¥ ning: Xt 1y tinh hudng; Phén tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén mon dung chung

Thanh tra

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thuc hién cong viéc;

Thai d6 phuc vu to chtrc, cong dan; Phbi hop cong tac;

- Niang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mon, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh do:

- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh luat hoac cac
chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém,;

- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngir: Pap Uing diéu kién, tiéu chuén cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- C6 van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cta vi tri viéc lam va ngach cong chie quy dinh (néu c6).

3. Ky ning: Xt Iy tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
St dung tin hoc, ngoai ngtr.

Phép ché

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thyuc hién cong viéc;

Théi d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phéi hop cong tac;

- Niang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d¢§:

- Trinh d§ chuyén mon: Tt nghiép dai hoc trd Ién, chuyén nganh ludt, kinh té, tai
chinh, quéan 1y kinh té hodc cic chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi
tri dam nhiém;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- CO6 van bang, chung chi diao tao, bdi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viée lam va ngach cong chic quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xt 1y tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;

Str dung tin hoc, ngoai ngir.

K& toan

1. Nang luec:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhi€ém cong vu; T chure thyc hién cong vigc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;

- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
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phu trach.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén moén: Tt nghiép dai hoc trd 1€n, chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chuin nghiép vu
chuyén mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K§ ning: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Sir dung ngoai
ngir; Soan thdo van ban; st dung tin hoc, may tinh.

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thuc hién cong viéce;
Thai d6 phuc vu t chtrc, cong dan; Phbi hop cong tac;

- Niang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d§:

K& hoach — - Trinh d¢ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tré 1€n, chuyén nganh ké toan, kiém
Tai chinh toan, tai chinh hodc cac chuyén nganh khac phu hgp vai vi tri dam nhiém,;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong chirc
theo quy dinh;
- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap Gng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viéc lam va ngach cong chie quy dinh (néu co).
3. K§ ning: Xir ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Str dung ngoai
ngir; Soan thdo van ban; st dung tin hoc, may tinh.
1. Nang luc:
- Nang luc chung: Pao dtic va trach nhiém cong vu; Té chirc thyc hién cong
viéc; Thai 6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;
- Ning lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.
2. Trinh do:

2 1, - Trinh d6 chuyén mon: Tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh hanh chinh,
T6 chuc A AT . S SN < R \ ,
nhan su luat, qudn tr} van pl}gng, quavn ly k}}lh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo

i quy dinh phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Dap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong chirc
theo quy dinh;
- C6 van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng dap ung tidu chuan nghiép vu
chuyén mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).
3. K¥ ning: Xt Iy tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngi.
1. Nang lyec:
- Nang lyc chung: Pao dtc va trach nhiém cong vy; T chure thuc hién cong viéc;
Théi d§ phuc vu td chirc, cong dan; Phéi hop cong tac;
- Nang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

Hanh chinh 2 'Ijrmh Adc): A A £ A . A . . . ,

mét cira - Trinh d¢ chuyén moén: Tot nghi€p dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh hanh chinh,

luat, quan trj van phong, quan 1y kinh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngtr: Bap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, ching chi diao tao, boi dudng dap tng tiéu chuin nghiép vu
chuyén mén ciia vi tri viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co).
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3. Ky nang: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phoi hop; Soan thdo van ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Cong ngh¢
thong tin

1. Nang luc:

- Nang luc chung: Pao duc va trach nhi¢m céng vu; T6 chirc thue hién cong
viéc; Thai do phuc vu td chirc, cong dan,; Phoi hop cong tac;

- Nang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh ky thuét, cong
ngh¢, cong nghé thong tin, ky thuat may tinh hodc cac chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngtr: Dap ung diéu kién, tiéu chuén cta ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap Gng tiéu chuin nghiép vu
chuyén mén cua vi tri viéc 1am va ngach cong chire quy dinh (néu co).

3. K§¥ ning: Xt 1y tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

Quan tri
cong so

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; T6 chire thyuc hién cong viéc;
Thai d6 phuc vu t6 chtrc, cong dan; Phbi hop cong tac;

- Niang lyc chuyén mon: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d§ chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh,
luat, quan tri van phong, quan 1y kinh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén moén cua vi tri viéc l1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K¥ niing: Xt 1y tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

I—jénh chinh
tong hop

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao duc va trach nhiém cong vu; Tb chire thuc hién cong vigc;
Thai d6 phuc vu to chirc, cong dan; Phdi hop cong tac;

- Ning luc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén mén, nghiép vu dugc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh hanh chinh,
ludt, quan tri van phong, quan 1y kinh té, tai chinh hodc chuyén nganh khac theo
quy dinh phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co van bang, ching chi dao tao, bdi dudng dap ung tiéu chudn nghiép vu
chuyén mon cua vi tri viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu cd).

3. K¥ ning: Xt Iy tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin ban;
Str dung tin hoc, ngoai ngir.

10

Van thu - luu
trir

1. Nang luc:

- Nang luc chung: Pao duc va trach nhi¢m cong vuy; T chuc thuc hién cong viéc;
Théi d6 phuc vu td chirc, cong dan; Phéi hop cong tac;

- Nang luc chuyén mon: Am hiéu kién thie chuyén mén, nghiép vu dugc giao
hu trach.
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2. Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tro Ién, nganh hodc chuyén nganh van
thu - luu triY, luu trit hoc. Trudng hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co s& dio tao ¢ tham quyén cap;
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap tng diéu kién, tiéu chuan ctia ngach cong chirc
theo quy dinh;
- C6 vin bang, chung chi dio tao, bdi dudng dap tng tiéu chudn nghiép vu chuyén
mon cua vi tri viée 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu c6).
3. K¥ niing: X 1y tinh hudng; Kha ning phan tich; Giao tiép; Phdi hop; St dung
ngoai ngir; Soan thdo van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.

11

Thu quy

1. Nang luc:

- Nang lyc chung: Pao dirc va trach nhiém cong vu; T6 chire thuc hién cong viéce;
Thai d6 phuc vu td chtrc, cong dan; Phdi hop cong tac.

- Niang lyc chuyén mén: Am hiéu kién thirc chuyén moén, nghiép vu duoc giao
phu trach.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mon: Tt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh ké toan, tai chinh
hodc chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri ddm nhiém;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngir: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong chirc
theo quy dinh;

- Co6 van bang, chung chi dao tao, boi dudng dap tng tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cia vi tri viéc 1am va ngach cong chirc theo quy dinh (néu c6).

3. K§ ning: Xir ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Str dung ngoai
ngir; Soan thdo van ban; st dung tin hoc, may tinh.

Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

Nhan vién ky
thuat dién, nudc

1. Nang lye: C6 nang luc xay dung, dé xuét phuong an quan 1y, xir 1y, khic phuc su
c¢b hé thdng dién, nude, phong chdy chira chay tai So.

2. Trinh d9: T4t nghiép trung cip trd 1én, chuyén nganh k¥ thut dién, dién dan

dung va chuyén nganh khac phu hop véi vi tri ddm nhiém.

3. K§¥ ning: K ning ing phé nhitng truong hop dot xuat, khan cép, bt ngo; Ky

nang sira chita, khiac phuc, xt 1y cac sy cb vé dién, nudc, hé théng phong chay,

chita chay.

Lai xe

1. Nang luc:

- Nédm viing va thyc hién dang duong 16i, chi truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nude va nhitng quy dinh vé giao thong duong bo, quan 1y phuong
tién xe co gioi;

- C6 kha ning truy cap cac Gmg dung cong nghé dé hd tro tim hiéu cac tuyén
duong di chinh x4c, phu hop.

2. Trinh d¢: Co bémg lai xe 6 t6 phu hop, trong ng voi xe 6 t6 cua co quan.

3. Ky ning: Phéi hop xtr ly tinh hudng trong cong viéc; Ung pho nhing truong
hop dot xuat, khan cép, bat ngd; Sira chita, khic phuc, xur Iy cac su ¢6 vé phuong
tién.

Tap vu

1. Nang luc:

- Nédm vitng va thyc hién dang duong 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nude va nhitng quy dinh ctua S¢ vé dam bao vé sinh, moi trudng, tai
sdn cua co quan;

- C6 tinh chuyén cén, chiu kho, sach s&, chu d4o, gon gang.

- C6 kha nang phéi hop véi vi tri ho tro, phuc vu khac dé hoan thanh tot cong viéc
dugc giao.

2. K§ ning: Phdi hop xir 1y tinh hudng trong cong viéc; Giao tiép tmg xir; Bao
quat, ti mi, gon gang, sach s¢€, chu ddo, chiu kho.
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Bao vé

1. Nang luec:

- Bam bdo an ninh, trat ty, tai san cua co quan;

- C6 kha nang ph01 hop véi Cong chirc phy trach quan 1y hé thong may chi,
camera an ninh dé diéu tra lam rd cac van dé lién quan dén cong tac bao vé tai
san, trang thiét bi 1am viéc ctia Trung tam.

2. K¥ ning: Phdi hop xir Iy tinh hubng trong cong viec; Giao tlep ung xu; Bao
quat, phén tich, tng phé nhimng truong hop dot xut, khin cip, bt ngo.
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